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Késziilt az Eurépai Unié 2016/679 szamu Altaldnos Adatvédelmi rendelete (General
Data Protection Regulation — GDPR) és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
tv. alapjan.

Hatdlyos 2018. oktdber 26-tdl.

Adatkezel6: Szent Margit Gimnazium
Székhelye: 1114 Budapest, Villanyi ut 5-7.
Képvisel6je: Vizhanyod Zsolt igazgato

E-mail cime: titkarsag@szmg.hu
Telefonszama: 36-1-381-0909

Adatkezel8: az a munkaltatd, mely konyvel6t, bérszamfejtét, adatok kezelésével
megbizott munkatdrsat alkalmaz, és meghatarozza az adatkezelés céljat, eszkozeit,
maodszereit.

Az Adatkezel6 felelGs a tajékoztatod elkészitéséért, a benne foglaltak betartasaért,
ellen6rzéséért, a sziikséges valtoztatasok végrehajtasaért. A tajékoztaté mindenkor
hatdlyos valtozata a titkarsagon, tovabba az szmg.hu weboldalon érheté el.

Az Adatkezel6 altal kezelt adatok

1. Tanuldk személyes adatai: név, sziiletési név, lakcim, szliletési hely, szlletési
idg, allampolgarsag, személyi igazolvany szam, diakigazolvany szam, OM
azonositdészam, Taj szam, apa neve, anya neve, anyja leanykori neve, tanuld és
szUl6k telefonszama, e-mail cime.

2. A konyvelés soran a kovetkez6 személyes adatok kezelése valdsul meg: vevk
és szallitok neve, cime, addszama, bankszamlaszama, telefonszama, e-mail
cime.

3. Munkalgy, bérszamfejtés és —TB Kifizet6helyi feladatok ellatasa soran az alabbi
személyes adatok kezelésére keriil sor:

- néy, sziiletési név, dllandd lakcim, tartézkodasi hely cime,

- sziiletési hely, sziletési idg, anyja neve, addszam, Taj szam,

- bankszamlaszam, telefonszam, e-mail cim, OM azonositészam, személyi
igazolvany szam, személyi igazolvany érvényességi ideje, lakcimkartya
szama, allampolgarsag,

- diplomaill. szakképzettséget igazold okmany szama, kiallitasanak datuma,

- megel6z6 munkahelyek neve, munkaviszonyban eltoltott idg,

- eltartottak neve, apja neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, addszama,
Taj szama,



- csaladi adokedvezmény megosztasanak esetén a hazastars/élettars neve,
szliletési neve, anyja neve, sziiletési hely és id6, addszdm, Taj szam,
allampolgarsag, lakcim.

- Kilonleges adatok: az Szja torvénynek a személyi kedvezménnyel
kapcsolatos igazolason szerepl6 betegség megnevezése.

4. Kameraval készitett képek.

5.

Beléptetd-rendszerrel ujjlenyomatrol készitett biometrikus szamsor.

Az adatkezelés célja

az AdatkezelG eleget tegyen a jogszabalyok altal elGirt kotelezettségeinek
(kbnyvelés, bérszamfejtés, beszamolok, bevallasok),

az altala nyujtott egyes szolgaltatdsok biztositasa - kapcsolattartas, a
felhaszndldk megfelel tajékoztatasa, informdcidk ataddsa (felvételi,
ebédbefizetés, tankonyviigyintézés, kiranduldsok, taborok, versenyek
szervezése).

Az adatkezelés médja

részben papir alapuq,

programok mikodtetésével megoldott, (e-napld, konyvelés, bérszamfejtés)
weboldal (felvi.szmg.hu).

Az informatikai rendszeren torténd adatkezelés csak felhaszndlonévvel és
jelszéval hozzaférhet6.

szmg.hu weboldal — informalis lapként m(ikédik.

Google naptar — mely az iskolai élettel kapcsolatos esemény-naptar — kizarélag
bels6 haszndlatu és csak jelszdval hozzaférhet6,

kamera — felvételt készit a bejovs, kimens személyekrél, gépjarmivekrdl,
melyet a portas monitoron keresztiil figyelemmel kisér, tovabba a felvételt
elektronikus rendszeren keresztil 72 6raig Grizziik.

beléptetd-rendszer — mely a munkavallaldk és a didkok ujjlenyomatarol
biometrikus szamsort készit és ezt a beérkezés és a tavozas miatt 1 évig
taroljuk.

Az adatkezelés id6tartama

1.

a tanuldkkal kapcsolatos adatok kezelése a tanuldi jogviszony ideje alatt és a
jogviszony megszlinése utan — bizonyitvany masodlatok kiadasa céljabol —
korlatlan ideig.

a kdnyvelés tekintetében a vevikkel és szallitokkal valamint pénzintézetekkel
[étrejott szerz8déses jogviszony ideje alatt, tovabba az altalanos forgalmi
adorol szolo 2007.évi CXXVIL. tv. alapjan 5 évig, és a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi
C. torvény rendelkezéseinek megfelelGen 8 évig.



3. abérszamfejtés tekintetében a szerz8déses jogviszony ideje alatt, tovabba az
addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény, a személyi jévedelemaddrdl sz616
1995.évi CXVII. torvény rendelkezéseinek megfelel6en 5 évig,

4. a munkaligyi adatok tekintetében 50 évig.

A személyes adatok kezelésének jogalapja

A tanuldi jogviszony esetén az adatok kezelésének jogalapja az Adatkezel6re vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitése.

A konyvelés és a bérszamfejtés tekintetében a személyes adatok kezelésének jogalapja
a felek kozott 1étrejott szerz8déses jogviszony és az adatkezel6re vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése.

Az Adatkezel8 miikddésével kapcsolatban és az altala Gizemeltetett weboldal esetén —
a jelen tajékoztatd elfogadasaval a Felhasznalok hozzajarulnak ahhoz, hogy az
Adatkezel6 a személyes adataikat kezelje.

Az allashirdetésre torténd jelentkezéssel a megjelolt elérhet6ségeken keresztil a
Felhasznaldk hozzdajarulnak ahhoz, hogy az Adatkezel§ a személyes adataikat kezelje. A
személyes adatok kezelése a Felhasznald jelen tajékoztatas ismeretében adott
onkéntes hozzajarulasan alapul. A személyes adatokat érdekmulas utan az Adatkezel6
fizikailag megsemmisiti.

A személyes adatok megismerhetGsége

A személyes adatok kdzvetlen megismerésére kizarolag az Adatkezel6 jogosult. Az
adatkezel6 a birtokaba jutott adatokat a legnagyobb koriltekintéssel, szigordan
bizalmasan kezeli és mindent megtesz az adatok biztonsagos tarolasaért. Az
Adatkezel6 adminisztratorai az adatok kezelése terén kiilonb6z6 jogosultsagokkal
rendelkeznek: egyes adminisztratoroknak teljes kor(i, masoknak csak korlatozott
hozzaférése és jogosultsaga van.

Adattovabbitas

A jelen Adatvédelmi tdjékoztatd elfogadasaval a Felhasznald az adatvédelmi elveinket
tudomasul véve kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy az Adatkezel6 a vele kdzvetlen
tanuldi jogviszonyban , alkalmazotti jogviszonyban, tovabba szerz6déses jogviszonyban
allok adatait a szerz6déses feladat teljesitése érdekében hasznalja fel, 6rizze meg, és a
jogszabalyokban elGirt mddon tovabbitsa. A személyes adatokat a jogszabalyokban
meghatarozott esetek kivételével egyéb harmadik személy részére nem tesszik
hozzaférhetévé.

Az Adatkezel§ az alabbi partnerek részére végez adattovabbitast:



NAV, NEAK, KIR, Kormanyhivatal, Magyar Allamkincstar, Oktatasi Hivatal, Iskolaorvos,
Foglakozas-egészségligyi Szolgalat, biztositd (felel6sségbiztositds), partneriskoldk,
konyvvizsgald.

A tovabbitott adatok kore

Név, szliletési név, lakcim, anyja neve, szliletési hely, id6, addszam, Taj szam, OM
azonositdészam, munkakor, tanuldknal — osztaly megjeldlés, osztalyzatok,
alkalmazottaknal — végzettséggel és munkaviszonnyal kapcsolatos adatok.

Az adattovabbitas célja

A tanuldi jogviszonnyal, az alkalmazotti jogviszonnyal, a szerz6déses jogviszonnyal
kapcsolatban a személyes adatokat kizardlag a szerz6déses feladat teljesitése
érdekében tovabbitjuk a fent megjeldlt partnereknek.

Nem tovabbitjuk az adatokat Uizletszerzés céljara.

Adattovabbitas kiilfoldre

Az Adatkezel§ személyes adatot kilféldre akkor tovabbithat, ha az érintett kifejezetten
hozzajarult, vagy az adatkezelésnek a mindenkor hatalyos adatvédelmi szabalyok
rendelkezései teljeslilnek és az adatok megfeleld szint(i védelme biztositott. (llyen
esetek: didkok kilféldi tanuldsa, tanuldk, alkalmazottak kiilféldi kirdnduldsa, tabor).

A felhasznal6 jogai

Az Adatkezel8 a Felhasznalo kérésére tajékoztatast ad az altala kezelt személyes
adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamaradl, tovabba
— az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjaradl
és cimzettjérdl. A tajékoztatas kérhetd e-mailben, postai levél utjan, de mindkét
esetben a személyazonossag igazolasaval és a levelezési cim megadasaval. Az
Adatkezel§ a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon belil irdsban valaszol.

A Felhasznalé jogosult kérni a személyes adatainak helyesbitését az el6bbiekben leirt
maodon, az adatainak torlését vagy zarolasat — a kotelezd adatkezelés kivételével. Az
Adatkezel6 a helyesbitést, torlést, zarolast haladéktalanul elvégzi a nyilvantartasaban
és értesiti az érintettet.

Adatbiztonsag

Az Adatkezel6 kotelezi magat arra, hogy gondoskodik az adatok biztonsagardl,
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek biztositjdk hogy megel6zhetd legyen az adatok kiszivarogtatasa,
az adatvesztés, az adatok megsemmisiilése, jogosulatlan felhasznalasa, vagy
megvaltoztatdsa, az adatokhoz vald jogellenes hozzaférés.



Fizikai adatbiztonsag

Az AdatkezelS az adatmentés sordn hasznalt kilsé adathordozékat zart, viz- és
tlzvédett szekrényben tarolja; a papir alapu adathordozdkat zart szekrényben helyezi
el.

Az Adatkezel6 erGs tlzfallal, virusvédelemmel ellatott szamitégépeket, szervereket,
szamitastechnikai halézatot hasznal. Azok az adminisztratorok akik személyes adatokat
kezelnek, munkaligyi nyilvantartast vezetnek, bérszamfejtést, konyvelést végeznek
belépési kodokat és biztonsagi mentéseket alkalmaznak. Azokon a szamitégépeken
amelyeken tanuldi adatbazis-kezelés, munkaligyi nyilvantartas, bérszamfejtés,
konyvelés torténik csak ellen6rzott idegen adathordozot lehet alkalmazni az
adatallomany — virustdl valéo — megdvasa érdekében.

Azokat a kinyomtatott — személyes adatokat tartalmazé listakat — melyek a feldolgozas
soran keletkeztek, de a feldolgozas, egyeztetés utan mar nincs rajuk szikség,
iratmegsemmisitével meg kell semmisiteni.

Biztonsag a kommunikaciéban
Az Adatkezel§ az internet haldzat, az e-mailes, telefonos és egyéb — intézményen beldli
és kivili kommunikacio biztonsagat garantalja.

Titoktartas

Az adatok biztonsaga érdekében az adminisztratorok kdtelesek mindenkor bizalmasan
kezelni az altaluk kezelt adatokat, a személyes adatokat pedig munkakori kotelességiik
titokban tartani szervezeten belil és kiviil.

Hozzaférési jogosultsagok

Az Adatszolgaltato torekszik arra, hogy az adatokhoz a lehet6 legszikebb személyi kor
férjen hozza, csak azok, akiknek munkajahoz elengedhetetleniil sziikséges az adatok
kezelése.

Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens esetén az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb
72 6rdan belil bejelentést tesz a felligyeleti hatdsagnak, kivéve ha az adatvédelmi
incidens valdszinUsithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
nézve. Amennyiben a bejelentés 72 6ran belil nem térténik meg, az Adatkezel6 a
bejelentéshez mellékeli azokat az indokokat, melyek késleltették a bejelentést.
Amennyiben az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira, az Adatkezel6 késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrél oly médon, hogy — ismerteti az incidens jellegét, a valdszin(sithet6
kovetkezményeket, a megtett intézkedéseket.



Jogérvényesitési lehet6ségek

Amennyiben a Szent Margit Gimnazium mint Adatkezel6 megsértette a személyes
adatok védelméhez vald jogot, Ugy az érintett jogorvoslattal élhet a kovetkez6
hataskorrel rendelkezé szerveknél:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal ( 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C.), tovabba a birdsagnal.



